
Die Kreisvolkshochschule Uelzen/Lüchow-Dannenberg 

sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

eine/n organisatorisch-pädagogische Mitarbeiter/in (w/m/d) 

in den Programmbereichen 

EDV und Medien, Fremdsprachen und VIONA (Virtuelle Online Akademie) 

für die Standorte Uelzen und Lüchow. 

 

Ihre Aufgaben: 

▪ Organisatorische Planung und organisatorisch-technische Veranstaltungsbetreuung der 

Programmbereiche EDV und Medien, Fremdsprachen und VIONA (Virtuelle Online Akademie) 

in enger Zusammenarbeit mit den Fachbereichsleitungen 

▪ Enge Zusammenarbeit mit Kooperationspartnern im Rahmen der Angebotsabwicklung von 

VIONA (z. B. Arbeitsagentur, Jobcenter, Firmen und Subunternehmer) 

▪ Gewinnung und Beratung von Teilnehmenden 

▪ Kommunikation mit Kursleitungen im Rahmen der Veranstaltungsplanung-, -organisation und 

des Kurscontrollings 

▪ Raum- und Ausstattungsorganisation, einschl. Medien und Technik 

▪ Kurscontrolling und Evaluationsauswertung 

▪ Öffentlichkeitsarbeit  

▪ Aktive Mitarbeit an Querschnittsaufgaben, z.B. interdisziplinäre Bildungsangebote, Marketing, 

Qualitätsmanagement 

 

Wir erwarten von Ihnen: 

▪ Abgeschlossenes Studium –in einschlägiger Fachrichtung mit Erfahrung in der 

Erwachsenenbildung oder vergleichbare Qualifikation 

▪ Kenntnisse in der Konzeption, Administration und Durchführung von Bildungsangeboten 

▪ Bestenfalls Kenntnisse im Bereich AZAV und Maßnahmenbeantragung 

▪ Gute Kenntnisse in den gängigen EDV Anwenderprogrammen 

▪ Kommunikations- und Teamfähigkeit, Selbstständigkeit und Flexibilität, Organisationstalent 

und Belastbarkeit in Stresssituationen 

▪ Bereitschaft, die Arbeitszeiten nach den Erfordernissen der Stelle einzurichten, d.h. in 

begrenztem Umfang auch an Abenden und Wochenenden  

▪ Führerschein der Klasse B und Bereitschaft zur Nutzung des Privat-Pkw für Dienstfahrten 

 

Wir bieten Ihnen: 

▪ eine Teilzeittätigkeit mit einem Umfang von 30 Wochenstunden, zunächst bis Ende 2024 

befristet 

▪ Vergütung bis zu EG 10 TVöD bei Vorliegen der persönlichen Voraussetzungen 

▪ neben der o.g. Vergütung alle Vorteile der Leistungen des öffentlichen Dienstes, z. B. eine 

jährliche Sonderzahlung, Leistungsorientierte Bezahlung und Erwerb zusätzlicher 

Versorgungsansprüche im Rahmen der VBL 

▪ eine interessante, sinnstiftende und abwechslungsreiche Aufgabe 

▪ die Möglichkeit, an Angeboten der KVHS vergünstigt teilzunehmen 

▪ ein engagiertes Team 

 

Ihre aussagefähige Bewerbung richten Sie bitte bis zum 17.03 2024 als zusammenhängendes PDF-

Dokument (maximale Dateigröße 10 MB) per E-Mail an 

 

bewerbung@allesbildung.de 

 

Für Fragen steht Ihnen der Geschäftsführer der KVHS, Jan Philipp Skiba (Tel. 0581 976490), zur 

Verfügung. 
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